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Referencia: 9/2025/SEC_ACUERD

Destinatario: ALFONSO CORDERO
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Direccion: CL ROQUE NUBLO, 201F

29720 RINCON DE LA
VICTORIA

MALAGA
NUm. notificacién:  AY/00000004/0003/000028926

Asunto: SELLO DE ORGANO

Procedimiento: Emision de decretos/resoluciones por necesidad de la unidad o por requerimiento
del alcalde o concejales.

Fecha registro entrada:

NUm. registro entrada:

Con fecha 24 de junio de 2025 el Sr. Alcalde ha dictado Resolucién N° 2025005244, del
siguiente tenor literal:

ASUNTO: Actuaciones administrativas automatizadas (Sello de Organo)

El articulo 13 del Reglamento de actuacién y funcionamiento del sector publico por medios
electrénicos, aprobado por el Real Decreto 203/2021, de 30 de marzo, dispone que la tramitacion
electrénica de una actuacion administrativa podra llevarse a cabo, entre otras formas, de manera
automatizada de acuerdo con lo previsto en el articulo 41 de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de

Régimen Juridico del Sector Publico.

La Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico define en su articulo
41 la actuacién administrativa automatizada como cualquier acto o actuacion realizada integramente
a través de medios electrénicos por una Administracion Publica en el marco de un procedimiento

administrativo y en la que no haya intervenido de forma directa un empleado publico.

Para proceder a la automatizacion de actuaciones administrativas debera establecerse
previamente el érgano competente para la definicibn de las especificaciones, programacion,

mantenimiento, supervision y control de calidad, y en su caso, auditoria del sistema de informacién y
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de su cddigo fuente; asi como el érgano que debe ser considerado responsable a efectos de

impugnacion.

De conformidad con el articulo 13.3 del Reglamento de actuacion y funcionamiento del sector
publico por medios electronicos, aprobado por el Real Decreto 203/2021, de 30 de marzo, en el
ambito de las Entidades Locales, en caso de actuacién administrativa automatizada se estara a lo

dispuesto en la disposicién adicional octava del Real Decreto 128/2018, de 16 de marzo.

El articulo 42 de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico
indica que, en el ejercicio de la competencia de la actuacion administrativa automatizada, cada
Administracion Publica podra determinar los supuestos de utilizacion del sello electrénico, basado en
certificado electronico reconocido o cualificado que retna los requisitos exigidos por la legislacion de

firma electrénica.

Asi el certificado de sello electrénico no solo sirve para la identificacion electrénica de la
Administracién Publica titular o de aquéllos de sus 6rganos para los que se disponga su creacion,
sino que ademas es uno de los sistemas de firma electrénica reconocido por el articulo 42 de la Ley
40/2015 en el ejercicio de una competencia en las actuaciones administrativas automatizadas asi
como en el articulo 20 del Reglamento de actuacion y funcionamiento del sector publico por medios

electrénicos, aprobado por el Real Decreto 203/2021, de 30 de marzo.

La comprobacion de la integridad del documento se realizara mediante cddigo seguro de

verificacion (CSV) vinculado a la Administracién Publica, con acceso a la sede electrénica.

Visto que cualquier proceso de trabajo que se pueda definir, que sea predecible y que sea
repetitivo es susceptible de ser automatizado, incluida la produccién de actos de tramite o resolutorios

de procedimientos, asi como de meros actos de comunicacion.

Visto que el proceso de automatizacién alcanza a la gestion y a la resolucién, es decir, se

automatiza la gestion y se automatiza su firma electrénica (su validacién juridica).

Visto que el Ayuntamiento aprobd la Ordenanza Municipal de Administracién Electrénica
(BOP n.° 198, de 16 de octubre de 2013) donde se dispone que la Administracion municipal podra
emitir actos administrativos de forma automatizada, en aquellos procedimientos en los que asi esté

previsto.

Visto el informe juridico emitido por el Titular del Organo de Apoyo, de fecha 24 de junio de
2025.
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Por todo ello, y de conformidad con lo establecido en los articulos 41 de la Ley 40/2015y 13
del Reglamento de actuacién y funcionamiento del sector publico por medios electrénicos, aprobado
por el Real Decreto 203/2021, de 30 de marzo y del articulo 124 de la Ley 7/1985, de 2 de abril,
reguladora de bases de régimen local.

Por el presente y en uso de las atribuciones que me confiere la legislacion vigente, de
acuerdo con lo dispuesto en el art 124.4 de la Ley 7/85, de 2 de abril, reguladora de Bases
de Régimen Local

HE RESUELTO:

PRIMERO. Disponer como medio de identificacion electronica del Ayuntamiento de Vélez
Malaga, asi como medio de firma electronica, en ejercicio de competencias municipales en

actuaciones administrativas automatizadas, los siguientes sellos electrénicos:

— Sello electrénico del Organo de Gestién Tributaria.

La titularidad, responsabilidad y custodia corresponde a: Titular del Organo de Gestion
Tributaria.

— Sello electrénico del Organo de Apoyo a la Junta de Gobierno Local.

La titularidad, responsabilidad y custodia corresponde a: Titular del Organo de Apoyo a la
Junta de Gobierno Local.

— Sello electrénico de la Asesoria Juridica.

La titularidad, responsabilidad y custodia corresponde a: Titular de la Asesoria Juridica.

— Sello electrénico del Ayuntamiento.

La titularidad, responsabilidad y custodia corresponde a: Alcaldia

Estos sellos estan basados en certificados electrénicos cualificados segun la Ley 40/2015, de
1 de octubre, emitidos por la FNMT.

La relacién de sellos electrénicos utilizados por esta se publicard y mantendra actualizado en
el apartado «certificados electronicos» de la sede electrénica de esta entidad.

La verificacion de la validez y comprobacion de la no revocacion del certificado podra
realizarse a través de la web del prestador del servicio de confianza emisor del certificado cualificado.

SEGUNDO. Aprobar las siguientes Actuaciones Administrativas Automatizadas, sin perjuicio

de poder someterlo a modificacion en lo sucesivo, fruto de necesidades detectadas:
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1. Actos automaticos de impulso del procedimiento electrénico y de mero tramite.

2. Actuaciones automatizadas de comprobacién y de validacion.

3. Foliado automético de expedientes electrénicos.

4. Apertura y cierre de libros electrénicos.

5. Expedicion de los recibos acreditativos de la recepcion y remision de escritos, solicitudes,
documentos y comunicaciones en los Registros del Ayuntamiento.

6. Expedicién de la diligencia de exposiciéon de los edictos o anuncios publicados en el tablon
de anuncios electrénico del Ayuntamiento.

7. Actos automaticos de constancia, como por ejemplo la expedicién de notas simples y de
certificaciones administrativas de los asentamientos de registros electrénicos y de los contenidos de
libros electronicos.

8. Emisidn automatica de copias auténticas de documentos electronicos.

9. Digitalizacién de documentos en soporte papel.

10. Actos automaticos de comunicacion con la ciudadania.

11. Expedicién de certificados y de volantes de empadronamiento.

12. Expedicién de certificados de actas, acuerdos y resoluciones municipales, asi como la
notificaciéon de los mismos.

13. Expedicion electrénica de certificados de Registros municipales, tales como registros de
intereses, parejas de hecho, asociaciones, convenios, contratos, o inventario de bienes.

14. Actos de tramite sobre requerimiento de subsanacion de defectos, asi como informacion
relativa a la duracién del procedimiento y el sentido del silencio administrativo.

15. Intercambio de informacién, documentacion y certificacion con otras Administraciones,
Corporaciones, Entidades e Instituciones Publicas, Privadas y de la Unién Europea. Migraciones y
cambios de formato automaticos, particularmente a efectos de archivo.

16. Expedicién de certificados y de informes de datos individualizados de los padrones,
matriculas, censos, y de beneficios fiscales, y otros documentos tributarios y de ingresos de derecho
publico. Requerimientos tributarios especificos, comunicaciones y diligencias, y otros documentos
relacionados con la gestién e inspeccion tributaria.

17. Expedicién de justificantes de pago, generacidon de liquidaciones de ingreso directo,
generacion de autoliquidaciones, informes de deudas, informes de resumen de operaciones y detalles
de procesos contables de ingresos, generacion de deudas de vencimiento periédico y cobro por
recibos, envios de cargos de ingresos para su gestion de cobro, diligencias y notificaciones y otros
documentos relacionados con multas y procedimientos de recaudacién de tributos e ingresos de

derecho publico.

TERCERO. Para la implantacién efectiva de las Actuaciones Administrativas Automatizadas
enunciadas en cada procedimiento administrativo en concreto se requerira solicitud de la Direccién o

Jefatura de Servicio correspondiente y la asistencia del Servicio de Nuevas Tecnologias municipal,
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con el fin de adecuar los procesos telematicos que sean oportunos, operando hasta ese momento

con las firmas personales de empleados publicos que sean necesarias.

Esta adecuacién técnica para ajustar las Actuaciones Administrativas Automatizadas a los

distintos programas de gestidon no necesitara de la emisién de un nuevo Decreto.

Las fichas de los distintos procedimientos podran ser incorporadas al inventario de
procedimientos administrativos prestados por esta entidad, y publicado en los términos del articulo
21.4 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre.

CUARTO. De conformidad con el articulo 41.2 de la Ley 40/2015, se procede a indicar los

siguientes 6rganos competentes:

— Para la definicién de las especificaciones del procedimiento: Titular del Organo de Apoyo a

la Junta de Gobierno Local.

— Para la programacion, mantenimiento y auditoria del sistema de informacion y de su cédigo

fuente: Jefatura de Servicio de la Unidad de Nuevas Tecnologias.

— Para la supervision y control de calidad: Jefatura de Servicio de la Unidad de Participacion

Ciudadana.

— Organo responsable a efectos de impugnacion: Alcaldia.

QUINTO. Quedan sin efecto cuantas resoluciones previas se opongan, contradigan o resulten

incompatibles con lo establecido en la presente resolucion.

SEXTO. Notificar el presente decreto al Coordinador General, asi como a la Unidad de

Nuevas Tecnologias.

SEPTIMO. Publicar el presente Decreto en la sede electrénica de este Ayuntamiento y en el

Boletin Oficial de la Provincia a los efectos de publico conocimiento.

Lo que le traslado, como jefe de servicio de la unidad de Nuevas Tecnologias, para su
conocimiento y efectos, comunicandole que, de conformidad con lo establecido en art. 123
de la Ley 39/2015, de 1 de octubre del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas, contra la presente Resolucion que pone fin a la via
administrativa, podra interponer potestativamente Recurso de Reposicion en el plazo de un

Para validar este documento acceda desde un navegador a la direccién
https://sede.velezmalaga.es/validacion e introduzca el siguiente cédigo CSV: 15703231617575577032


https://sede.velezmalaga.es/validacion

whid,

Ayuntamiento @ Vélez-Malaga

mes, a contar desde el dia siguiente a la presente notificacién, ante el mismo érgano que lo
ha dictado o ser impugnado directamente ante el orden jurisdiccional contencioso-
administrativo ante el Juzgado de lo Contencioso Administrativo de Malaga, en el plazo de
dos meses, al amparo del art. 46 de la Ley de la Jurisdiccién Contencioso-Administrativo, sin
perjuicio de que pueda interponer otro recurso que considere mas conveniente a su
derecho.

Firmado electrénicamente por
Alvaro Moreno Navarro,

Ttitular del Organo de Apoyo,
el 24/06/2025, a las 14:14:23.
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Firmado electrónicamente por 

Álvaro Moreno Navarro,

Ttitular del Órgano de Apoyo,

el 24/06/2025, a las 14:14:23.
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